专任教师超额工作量审批表
	学年学期：

	姓名
	
	职称
	
	所属
教研室
	

	超课时原因
	

	课堂教学
	学年学期
	课程名称
	授课班级
	在籍学生人数
	人数系数
	课程系数
	实际学时
	计算学时
	小计

	
	2019-2020-1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2019-2020-1
	
	
	
	
	
	
	
	小计	Comment by Administrator: 一个学期计算一个小计总额

	
	2019-2020-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2019-2020-2
	
	
	
	
	
	
	
	小计	Comment by Administrator: 一个学期计算一个小计总额

	实践教学
	学年学期
	课程名称
	授课班级
	指导学生人数
	指导周数 
	完成学时
	实践系数
	计算学时
	小计

	
	2019-2020-1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2019-2020-1
	
	
	
	
	
	
	
	小计	Comment by Administrator: 同上

	
	2019-2020-2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2019-2020-2
	
	
	
	
	
	
	
	小计	Comment by Administrator: 同上

	总计
	

	教研室主任
	

	教学单位负责人
	

	教务处处长
	

	人事处处长
	

	主管教学副校长
	

	主管人事副校长
	


注：1.课堂教学、实践教学以教学班级为单位填写；
2. 表格可根据教师实际情况增减单元行；正反面打印；
3. 课堂教学、实践教学分学期进行课程统计，每个学期右下角小计该学期总学时。
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