长春大学旅游学院出境交流学生成绩认定办法

随着我校国际交流活动开展的日益广泛，越来越多的学生赴境外进行学习和实习活动。为对我校学生在境外交流期间所修课程和校内课程进行统一管理，规范课程认定及学分、成绩转换（以下简称课程认定）标准和程序，结合我校实际，特制定本办法。
1.境外实习活动

学生赴境外参加由国际交流学院组织的短期（三个月以内）交流项目，包括实习、冬令营、夏令营等活动，如需要在期末考试前离校，则必须在离校前办理缓考手续，并在下学期补考考试前返校。如学生未办理缓考手续或未按期返校参加补考，则一律按旷考处理。

2.境外学习活动

学生赴境外参加半年或半年以上的学校学习活动，需要在离校前通过国际交流学院办理相关手续，返校后我校将对其在境外取得的成绩予以认定和转换。
2.1基本原则：按课程内容相同的原则，根据接收学校出具的学习成绩单、学习证明及交流生在接收学校所修读课程的内容，认定成我校课程计划内的课程名称、课程成绩和学分；对于我校培养计划规定的必修课程，交流生在接收学校无法修学，则按照学生在交流期的学习表现予以成绩认定。

2.2成绩转换及记载：交流期间学习成绩必须转换为我校相应课程的成绩记载方式（百分制或五级分制），结合境内外高校与我校实际，大致可以分为以下几种情况处理：
　　2.2.1若交流学习成绩以百分制或通过制记载，则可直接登录我校教务管理系统；
　　2.2.2若交流学习成绩以“A、B、C…”等级的形式记载，则根据下表中成绩等级与百分制成绩段的对应关系，转换成相应的百分制成绩段，并以“取均值”原则酌情给出相应的百分制成绩；
	成绩等级
	A＋
	A
	A-
	B＋
	B
	B-
	C＋
	C
	C-
	D＋
	D
	F

	百分制成绩
	97-100
	94-96
	90-93
	87-89
	84-86
	80-83
	77-79
	74-76
	70-73
	66-69
	60-65
	0-59

	五级分制
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格


（注：若接收学校“A”为最高等级，则“A”对应我校的“90-100”分。） 
　　2.2.3.若交流学习成绩以“优（秀）、良（好）、中（等）、及格、不及格”的形式记载，则分别转换为“95、85、75、65、55”分；
　　2.2.4若有其它计分形式，由相关分院与教务处协商确定转换方法。 
    2.3成绩认定基本程序：
2.3.1学生返校后第一时间填写《长春大学旅游学院在校生出国留学成绩及学分认定申报表》，同时附对方学校提供的成绩单原件；

2.3.2将境外成绩单译成中文，将翻译后的成绩填写在《长春大学旅游学院成绩及学分认定表》上，由国际交流学院认定并签字；

2.3.3该生所在分院及相关教学部门对该成绩单进行认定，由认定人员和分院院长在《长春大学旅游学院成绩及学分认定表》上签字；

2.3.4学生将经审批后的《长春大学旅游学院成绩及学分认定表》和《长春大学旅游学院在校生出国留学成绩及学分认定申报表》及对方学校成绩单原件上报教务处；

2.3.5教务处考务干事负责将转换后的学生成绩登录教务管理系统。 
　　本规定自颁布之日起实施，由教务处负责最终解释。 
附表：

长春大学旅游学院成绩及学分认定表

	学生所属分院
	学生姓名
	班级
	学号
	认定学年学期

	
	
	
	
	

	序号
	对方院校
课程名称
	成绩
	我校
课程名称
	认定后的成绩

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


注：1. 本表格按学期填写；
    2. 本表一式两份，分别留存教务处和学生所在分院办公室。
国际交流学院：                  成绩认定人签字：           日期：

日期：                          分院院长签字：             日期：
