
关于2011届毕业生答辩工作的安排意见
毕业设计(论文)答辩是完成教学计划的最后环节，是提高学生综合能力、进行综合训练的重要教学阶段，是对学生综合素质的应用能力培养效果的全面检验。为了做好2011届各专业学生的毕业设计（论文）答辩工作，保证良好的工作秩序和质量，特提出如下安排意见，望遵照执行。

一、毕业答辩组织机构

在教学副院长领导下，成立学院2011届毕业答辩工作领导小组和各分院2011届毕业生答辩小组。学院2011届毕业答辩领导小组负责全院毕业答辩组织领导工作；各分院答辩小组负责本分院各专业毕业生答辩全过程各项具体工作。

1、学院毕业答辩工作领导小组

组    长：崔庠
组    员：王兆明  刘健群  张兴东  孙虎鸣  王会新  李志国  赵莹 
2、各分院毕业答辩小组
旅游管理分院：

组    长：王兆明  杨絮飞  李国茹  周丽君  李中闯
外 语 分 院：

组    长：刘健群  武一  田君  权赫律  李明顺 
经济管理分院：

组    长：张兴东  王晓光  于春荣  黄晓红 
艺 术 分 院：

组    长：孙虎鸣  孙晓光  王春晖  张力  胡裴  陶子厚
二、毕业答辩工作进程安排
1、5月30日~6月3日 （第13教学周）
各分院对本专业毕业班学生参加毕业答辩资格进行审查。

各指导教师要认真审查、批阅被指导学生的毕业设计（论文），写出评语，按满分为40分评定成绩。
2、6月6日~6月10日 （第14教学周）
各分院组织所属专业学生进行毕业答辩，做好答辩记录等相关工作，并按满分60分评定毕业设计（论文）答辩成绩。

2、6月13日~6月14日 
各分院根据所属专业毕业班学生毕业论文（设计）指导教师评定的成绩和分院（专业）答辩小组评定的毕业答辩成绩，按优（90-100分）、良（80-89）、中（70-79）、及格（60-69）和不及格（59分以下）评定出学生毕业设计（论文）成绩。并将各班毕业设计（论文）总评成绩单报教务处。
毕业论文答辩成绩为优的学生人数不超过学生总人数的10%。各分院应在一次答辩基础之上采取相应形式最终确定毕业论文答辩成绩为优的学生，以保证优秀论文质量。

3、6月15日~6月17日

各分院对本分院2011届毕业班学生毕业资格及学位资格进行初审，并将《毕业资格审查表》及《学位资格审查表》交报教务处。

4、6月20日~6月24日

教务处与学工处对全院2011届毕业班学生按有关规定进行毕业资格及学位资格复审，并将学位初审材料报院学位委员会，经院学位委员会审核后报长春大学教务处。

三、对各分院组织毕业答辩工作的几点要求

1、 分院毕业答辩小组组成

分院毕业答辩委员会由组长、组员和工作人员组成。组长由分院院长担任，组员和工作人员由分院院长聘请，报学院毕业答辩工作领导小组组长审批。所聘组员要求高、中级职称合理搭配，专业理论宽厚，实践经验丰富，工作认真负责，能胜任答辩工作，并担任过毕业班课程的任课教师。成员数量应保证每个专业答辩小组3—5人，组长由高级职称者担任。

2、 学生答辩资格审查

学生在参加毕业答辩前，分院答辩小组应安排专人对其进行答辩资格审查。凡参加答辩的学生，必须提交合格的毕业设计（论文）及内容完整的设计（论文）手册等相关材料，才具备参加毕业答辩资格；否则，不得安排其参加毕业答辩。
3、 毕业答辩前学生应向分院提交下述材料：

⑴毕业实习材料──包括实习手册，实习报告、学习单位鉴定。

⑵毕业设计（论文）手册。

⑶毕业设计（论文）文本1式2份（原件及复印件）及文本的电子版光盘一张。

⑷译文与原文1式2份，以及译文的电子版（可与毕业设计（论文）电子版合一）。
4、 毕业设计（论文）文本的内容要求、撰写细则、文本打印装订等，均按《长春大学旅游学院毕业设计（论文）手册》中附件⑴、⑵、⑶之具体规定执行。

5、 毕业答辩会场要求

会场要求清洁卫生，桌椅摆放整齐，安排好答辩席和学生座位，会场布置庄重；会标为“XX 专业2011届毕业答辩会”；书面公布答辩学生名单顺序、题目及指导教师；有条件者尽可能安排多媒体；各分院可设主会场（答辩示范会场）和分会场（各专业答辩会场）。
6、 答辩会组织及程序

⑴主会场由各分院答辩小组组长主持，分会场设组长1人代行答辩小组组长职责，各会场都有秘书负责全程记录。

⑵自述（10~15分钟）：全面介绍题目主要内容，重点介绍创新点。
⑶答辩（10~15分钟）：要求答辩5个以上问题。

⑷毕业设计（论文）答辩成绩，根据各评委按答辩成绩评分表给出的百分成绩。
四、毕业设计（论文）归档材料

1、各分院交教务处归档材料

⑴毕业实习指导书（各专业1份）。

⑵毕业实习成绩报告单（各专业班级1式2份）。

⑶毕业设计（论文）指导书（各专业1份）。

⑷毕业设计（论文）课题落实情况汇总表（各专业1份）。

⑸毕业设计（论文）成绩报告单（各专业班级1式2份）。

⑹毕业设计（论文）成绩汇总表（各专业1份）。

⑺毕业实习、毕业设计（论文）工作书面总结（各分院1份）。

2、学生交各分院归档材料

⑴毕业实习材料一包括实习手册、实习报告、实习单位鉴定。
⑵毕业设计（论文）手册。
⑶毕业设计（论文）文本（原件及复印件共2份）。
⑷毕业设计（论文）文本的电子版（光盘1张）。
⑸原版外文及译文（各1式2份）。
⑹译文电子版光盘1张（可与文本光盘合一）。
3、指导教师交分院存档材料
⑴被指导学生的实习成绩报告单。
⑵被指导学生的毕业设计（论文）课题申请表。
⑶被指导学生的毕业设计（论文）中期检查表（每生1份）。
⑷被指导学生的毕业设计（论文）成绩报告单。
4、各分院存档材料
⑴指导教师及学生所交分院材料均由各分院存档。
⑵各分院交教务处存档材料分院复印存档。
⑶学生毕业答辩小组成员成绩评分表及统计表。
长春大学旅游学院教务处
2011年4月20日
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